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STT Pon vi Vi tri viéc 1am Chi tiéu Yéu cAu/Md ta cong viée

1. Yéu ciu cong viéc:

- Tt nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh Y té cong cong.

- C6 tbi thiéu 01 nam kinh nghiém lam vi¢c thuc té trong nganh Y té, tai cac co s&
kham bénh, chira bénh.

- K¥ niing & phim chit:

+ Str dung thanh thao tin hoc vian phong, ing dung Al phuc vu téng hop va xir Iy s6
liéu thong keé.

+ C6 k¥ niang soan thao van ban hanh chinh, 1ap bao cao chuyén d& va phdi hop
, cong vi¢e lién phong ban.

Phong K¢ hoach Y té cong cong

: 02 + C6 kha nang str dung ngoai ngit 1a mot 1gi thé.
tong hop (hang III)

+ C6 kha nang doc 1ap lam viéc; tac phong chu dong, tinh than trach nhiém va sin
sang nhan nhiém vu khi dugc phan cong.

2. M6 ta cong viéc:

- Trién khai viin bin quy pham phap luit & Huéng din chuyén mén: Tiép
nhén, tham muu va td chirc trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat,
quy ché chuyén mén va cac huéng dan ciia co quan quan ly cdp trén cia Bénh vién.
- Té chirc & Diéu phdi cac chwong trinh kham sirc khoe, hd tro' cong dong:
Tham gia x4y dung ké hoach va phdi hop trién khai cac chwong trinh y t& ngoai
vién, bao gém:

+ Kham strc khoe hoc sinh, kham surc khoe ngudi cao tudi, kham strc khoe nghia vu
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quan su va cac dot kham suc khoe nhan dao.

+ Tham gia chuong trinh hd trg toan dién cho Trung tim Diéu dudng Tam than va
cong tac hd tro chuyén mon y té cho cac phuong trén dia ban.

- Giam sat thye hi¢n chinh sich BHXH, BHYT: Trién khai, to chirc thyc hién va
giam sat viéc tuan thu cac quy dinh vé Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té trong hoat
dong kham bénh, chira bénh tai Bénh vién.

- Théng ké & Bio cdo: Thyc hién thu thap, tong hop, théng ké s lidu va 1ap cac
bao cdo chuyén moén nghi¢p vu dinh ky, dot xuét theo phan cong.

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo sy phan cong ciia Lanh dao Phong.




