SO Y TE THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA THU PUC Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

BANG CHI TIEU TUYEN DUNG NGUOI LAO PONG QUY IV NAM 2026
KHOI HANH CHINH

STT Pon vi Vi tri viéc 1am | Chi tiéu Yéu cAu/Md ta cong viée

1. Yéu ciu cong viéc:

- T6t nghiép Pai hoc trd 1én cac chuyén nganh Ké toan, Kiém toan, Tai chinh — Ngin
hang hodc cac chuyén nganh kinh té phu hop.

- Nam virng kién thirc vé ché d6 ké toan, quy trinh thanh toan vién phi, quy dinh vé
Béo hiém y té va bao hiém thuong mai (bao 1anh vién phi).

- Ky nang:

+ Thanh thao tin hoc van phong, déac biét 1a Excel.

+ K§ ning giao tiép chuan muyc, tan tinh trong viéc tu véan, giai thich quyén lgi bao
hiém va huéng dan thu tuc cho nguoi bénh, than nhan nguoi bénh.

Phéng Ké hoach Ch}l}’én vién 01 - Uu tién: Ung vién da c6 kinh nghiém 1am viéc tai cac co sd y té truc tiép 1am cong
tong hop tong hop tac thu vién phi, thanh quyét toan bao hiém.

2. M6 ta cong viéc:

Thuc hién cong viéc tai T6 bao hiém y té, bao gém:

- Cong tac thu vién phi & Thanh toan: Thyc hién nghiép vu thu vién phi, thu tién
kham bénh, chita bénh va cac khodn thanh toan chi phi y té lién quan theo dung quy
dinh.

- Nghiép vu Béo hiém thwong mai (Béo ldnh vién phi): Tiép nhan hd so, kiém tra
chung tur, thye hién doi chi€u va tong hop so li¢u thanh todn bao hiém thuong mai cho
nguoi bénh.

- Quyét toan & Bio cdo s6 lidu: HO tro cong tac kiém tra ho so, tong hop sb lidu phuc
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vu thanh quyét toan chi phi kham chita bénh bao hiém, 1ap bao céo théng ké dinh ky va
dot xut theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Lanh dao Phong va T6 truong
T6 Bao hiém y té.




